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Para iniciar 
es necesario
autenticarse

Recuerda que

es proporcionado por el 
órgano garante local.

 
el usuario



selecciona la pestaña de
“Carga de Archivos”

Posteriormente,

debes seleccionar 
la pestaña de “Portal de 

Obligaciones de Transparencia”

Para continuar,



las mayúsculas 
corresponden al 
año en curso...

Toma en 
cuenta que

minúsculas a 
años anteriores

...y las

Selecciona el
periodo (año)

de carga



podrás dar de “Baja” 
información o bien, hacer algún “Cambio” 

como fecha de actualización y/o validación.

En “Administración 
de información”

corresponde a dar 
de alta información.

La “Carga de 
Archivos”

Elige la
acción que
requieres



-- -- -- -- -- -- -- --

-- -- -- -- -- -- -- --

-- -- -- -- -- -- -- --

-- -- -- -- -- -- -- --

-- -- -- -- -- -- -- --
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Sigue
los siguientes

pasos para cargar
archivos (dar de

alta)

Presiona
este botón para 
desplegar las 

fracciones

Descarga
el formato que
corresponda

Con este
botón podrás

cargar el
archivo

Selecciona
“Alta” para abrir
el cuadro que

te permitirá subir 
el formato

llenado

Elige la
fracción que
necesites
cargar

-- -- -- -- -- -- -- --
-- -- -- -- -- -- -- --

-- -- -- -- -- -- -- --

-- -- -- -- -- -- -- --
-- -- -- -- -- -- -- --



Toma
en cuenta

las siguientes
recomendaciones

NO

el formato.

que no cuente con

caracteres no válidos. 

En caso de

Respeta

celdas vacías por ser información que no se maneja, 
debe aclararse en la columna de NOTA (derecha al final).

el formato para la letra, fecha, 
hipervínculo, identificador, etc.

Consulta la siguiente liga:

http://transparencia.uabc.mx/Archivos/Diccionario_Datos_PNT.pdf

 
alteres

 
Verifica



Para realizar 
una “Baja” o 

“Cambio”, elige la
opción deseada

La “Baja”

El “Cambio”
funciona para

validar y actualizar
fechas.

 
elimina la

información.



Recuerda 
que NO debes
modificar o 

eliminar los datos 
encriptados

que aparecen en la
columna izquierda 
del formato Excel.

------------- -- -- -- --- ------------

------------- -- -- -- --- ------------

------------- -- -- -- --- ------------

------------- -- -- -- --- ------------

------------- -- -- -- --- ------------
------------- -- -- -- --- ------------

Selecciona esta
opción para ver
la información 

existente.

Presiona el
botón de 
“Buscar”.

Presiona el botón
de “Buscar”, para 
que muestre la
información.

Selecciona la
opción que

corresponda.

Elige la
fracción
deseada.

Presiona el botón
“Descarga”, para

obtener el formato
con la información.

-- -- -- -- -- -- -- --

-- -- -- -- -- -- -- --

-- -- -- -- -- -- -- --

-- -- -- -- -- -- -- --

-- -- -- -- -- -- -- --

-- -- -- -- -- -- -- --
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Para continuar
con el proceso 

sigue estos 
pasos

-- -- -- -- -- -- -- --

-- -- -- -- -- -- -- --

1

2 Al
presionar este 
botón, podrás 

cargar el
archivo.

Elige
la opción
deseada.

-- -- -- -- -- -- -- --

-- -- -- -- -- -- -- --



Por 
último, podrás 
generar los 

comprobantes
------------- -- -- -- --- ------------

------------- -- -- -- --- ------------ Este botón, te
permitirá generar

el reporte de
errores.

.

Con esta opción,
podrás descargar
el comprobante de

carga exitosa.



Secretaría de Transparencia y Acceso a la Información Pública
Ave. Álvaro Obregón sin número, Col. Nueva,
Mexicali, Baja California, México, C.P. 21100

Tel. (686) 5518232,  transparencia@uabc.edu.mx

www.uabc.mx/transparencia

http://transparencia@uabc.edu.mx
http://www.uabc.mx/transparencia


Notas



Dr. Alfonso Vega López
Secretario General

Dra. Olga Minerva Castro Luque
Secretaria de Transparencia y Acceso a la Información Pública

Dr. Juan Manuel Ocegueda Hernández
Rector
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